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Accesso alla dashboard  di gestione del sito brokerservices.it 
https://www.brokerservices.it/wp-admin 

Per accedere alla sezione di 
carimento e gestione prodotti 
cliccare  sul  menù di sinistra 
“Prodotti”

Sezione “Tutti i prodotti”
Per il caricamento di prodotti 
nuovi andreamo a  duplicare 
una scheda prodotto già 
esistente, in modo da avere 
delle informazioni presettate.

Per duplicare il prodotto 
basta passare su un singolo 
prodotto e far uscire il menu 
a scomparsa sotto  il titolo 
del prodotto e cliccare sul 
link “DUPLICA”
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Una volta cliccato sul  link 
“Duplica” in  automatico si 
aprira una scheda prodotto 
nuova, che non è altro la 
copia di quella duplicata, a 
dieffenza della parola (copia)  
che ci indica che è una 
pagina bozza.

Il prodotto che andremo a caricare sarà: Stampante Canon Prova

Come prima cosa andremo a cambiare 
il titolo del prodotto.

Prossimo STEP andremo ad inserire la 
descrizione completa utilizzando il 
format: Titolo prodotto e descrizione.

Prima di iniziare con il testo della 
descrizione passiamo la tab in alto 
in modalità testo.

Bottone menù per mettere in bold una 
parola

Successivamente andremo a cambiare 
il Permalink che è il link effettivo del 
prodotto che troveremo nella barra del 
browser.
Inseriremo il titolo del prodotto senza 
caratteri speciali.
I trattini che dividono le parole nel 
permalink vengono messi in automati-
co: dove compare uno spazio, viene 
sostituito da un trattino.

Procedura di modifica  scheda
prodotto semplice 

Metteremo il titolo il Bold selezionan-
dolo e successivamente premendo la 
“b” nel menù sopra.
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Nel caso volessimo aggiungere più foto 
prodotto come galleria possiamo 
procedere al caricamento nello stesso 
modo di quello precedente con l’unica 
differenza che possiamo caricare più 
immagini contemporaneamente. Il 
pannello si trova a seguire a quello 
dell’immagine in evidenza.

Proporzione immagine: 4:3

Ora iseriremo la descrizione 
breve del prdotto in fondo alla 
pagina, quella che compare 
sotto al titolo nella scheda 
prodotto.
Andremo ad inserire la 
descriozione senza accapo e  
senza una formattazione 
particolare.

In questa fase andremo a sostituire la foto principale del prodotto.
Cliccare sull’immagine del prodotto da sostituire in basso a destra. 
Una volta cliccato apre un pannello con l’immagine del prodotto da 
sostituire selezionata. Possiamo fare sia il caricamento manuale 
cercando nel computer oppure in maniera drag and drop trascinando 
l’immagine dal desktop nel pannello aperto. Una volta finito il carica-
mento avremo l’immagine nuova selezionata.
A questo punto basterà andare in fondo alla pagina a destra e clicca-
re su “imposta immagine prodotto”.
In qualche secondo l’immagine nel box verrà sostituita.
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Assegnazione categoria prodotto
In questo box andremo ad assegnare le categorie 
in cui vogliamo far comparire il prodotto.

Codice per informazioni private:

[private role="administrator"]
testo da inserire nascosto
[/private]

Lasceremo in ogni prodotto fleggata la categoria 
”Catalogo prodotti” in modo che il prodotto va 
nella pagina di tutti i prodotti.

Successivamente andremo a fleggare tutte le 
categorie in cui vogliamo far apparire il prodotto.
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Pannello Pubblica

Questo pulsante serve 
se volessimo salvare il 
prodotto come bozza 
senza pubblicarlo, in 
caso ci mancano info o 
dobbiamo interrompe-
re il caricamento ecc...
Il sistema lo metterà 
in bozza presente 
sempre nella lista 
prodotti.

Questo pulsante serve 
a vedere la scheda 
prodotto in anteprima 
prima che il prodotto 
venga pubblicato.

Cliccando su modifica 
andremo ad impostare 
la data e l’ora di 
pubblicazione del 
prodotto in caso di 
ordine di pubblicazione 
o programmazione.

In questo pannello troviamo tutte le info di sistema del nostro prodotto e alccune azioni su come gestirlo.

Con il pulsante pubblica renderemo visibile il  nostro 
prodotto sul sito. Se chiudiamo senza pubblicare 
perderemo tutto l’inserimento.

Una volta pubblicato, ogni modifica che andremo a 
fare sullo stesso prodotto va convalidata con il tasto 
aggiorna che comparirà al posto del pubblica su ogni 
prodotto già pubblicato.

Se non aggiorniamo dopo una modifica andremo a 
perdere la modifica fatta.

IMPORTANTE




